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Bluegarden Mobil - Farstegangs palogging

Pa forhand ma du ha registrert ditt
mobilnummer | HR portalen.

Hvis det er en privat mobil, kan du velge a krysse av
for at nummeret ikke skal veere sakbart via uib.no. Logg inn

8 muib.bluegarden.net/wa/auth?locati (3

Bluegarden Maobil

Brukernavn

| nettleseren pa mobilen oppgir du
adressen:
muib.bluegarden.net

|
(Dette er ikke en app, men en mobil-tilpasset web-
side.)

Forstegangsbruk pa mobil

Farste gang du logger pa velger du B
«Farstegangsbruk pa mobil» £ » A o

(ikke fyll ut feltene over). m
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Bluegarden Mobil - Farstegangs palogging

& selfservice bluegarden.net/branding, :
Du far fram et nytt bilde, og her
oppgir du ditt UiB brukernavn under i Feser diettes pf 1-2-3
(( B ru ke rnavn )) : Skriv inn brukernavnet ditt og tallene som vises |
Tallene i bildet (se r@ad sirkel) tastes —

inn feltet « Tallene ovenfory.

Tallene ovenfor

Trykk deretter pa «Neste», og du
skal na motta en SMS med
et engangspassord (6 siffer).
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Bluegarden Mobil - Farstegangs palogging

46

J 3= 16.54

/. Tast inn engangs-

i selfservice.bluegarden.net/!| & selfservice.bluegarden.net/|

p ! Bluegarden Mobil Bluegarden Mobil
Engangspassora Personlig
Leqg inn engangspassard som sendes til din mobil. Lag et personlig passord som bestér av minimum 7
fo) . Far du ikke noe melding, sjekk om du har fatt det pa tegn hvorav mingt to tall og to bokstaver
8 . P a n este b I I d e g-post, Du kan sjekke Min mappe om hvilket
mobilnummer og e-postadresse som er registrert. Nytt passord

Velger du et Engangspassord Passord

personlig passord. e
Dette blir permanent, ot
og Vil bare gjelde ¢ A @ O < s O O
ved palogging her.




10.

11.

90

Bluegarden Mobil - Farstegangs palogging

Velg «Ga til logg
inn» for a komme til
neste bilde.

Her vises ditt
brukernavn med
«unib-» foran.

Brukernavnet fungerer bade
med og uten «unib-» foran.

Blank ut passordet,
oppgi det nye, og
velg «Logg inn».

4 tsaxB 1557 ¥ gl raaxE 17.08
8 selfservice.bluegarden.net/ & muib.bluegarden.net/v
Na kan du logge inn Logg inn
Ditt brukernavn er- Brukernavn

NB! unic
Blank ut eventuelle tegn i passordfeltet for & legge
inn ditt nye passord Passord

@ Farstegangsbruk pa mabil
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12. Pa evt. spgrsmal om a lagre passordet, anbefales a lagre det.
(Forutsatt at du bruker tastaturlas med passord pa mobilen.)

13. Dessuten bgr du legge inn muib.bluegarden.net som et hurtigvalg/ikon.

@ muib.bluegarden.net/Main/Home i H & bluatid-muib.bluegardan.net/ Kindia/ 4 : & bluetid-ruib.blusgarden.nat/Kindizr

HR Portalen = Bluegarden Mobiltid = Bluegarden Mobiltid

ﬁ et s Registrere Registrera
EQISIrere 2 :
4 ! prosekttid prosjekttid
Reize og utlegg

Akk Fleksitid fkk Fleksitid
2 e minurlos FFbimer 2 ranuter
Akk Reise/ 0T/ Avsp Akk Reise/ 0T/ Avsp
€ a GO O < > # 0O O




5 Reise og utlegg

Reise og utlegg er laget for mobil Iasning med tanke pa at du raskt kan registrere
utlegg og kjgreturer mens du er pa farten og at du knytter de til et skjema med en
gang. Det du registrerer i den mobile Igsningen kan du se og bruke videre i
Bluegarden HR-Portal.

5.1

Tegnforklaring
| den mobile lasningen brukes falgende tegn for 8 mangvrere i Igsningen:

>

Apne for & se detaljer

Ga tilbake

Vis detaljer

Skjul detaljer

Ga til hjelpeside

Teksten er en link, ga til siden

Ga til profil

Ny kvittering/ta bilde av kvittering (kan ogsa ha lys gra
bakgrunn)

Ny kjaretur

Ny registrering av utlegg eller kjgretur
Understreket tekst kan klikkes pa for mer info/annen funksjon

Endre

Nytt skjema

5.2 Start utlegg, kjorebok eller reiseregning

Lasningen er laget slik at du raskt skal kunne registrere informasjon pa et skjema, og
for a fa full effekt av lasningen gjer du som falger:

For reisens start, eller ved begynnelsen av en maned, start et skjiema ved a
trykke pa sirkelen for det du gnsker a gjgre, Ny refusjon av utlegg, Ny
kjgrebok eller Ny reiseregning.

Legg inn en Tittel pa skjema eller formal med turen. Dette skal hjelpe deg a
finne igjen skjemaet mens du er pa farten.

Trykk Lagre som kladd slik at du far en kladd du kan registrere pa
Registrer underveis ved a velge Ny kjaretur eller Ny kvittering fra kladd pa
forsiden av Reise og utlegg

Nar siste kvittering og/eller kjgretur er lagt til gar du inn i skjema ved a trykke
pa skjemaet.

1.

B w
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6. Sjekk at du ikke har noen Igse kvitteringer, at alt er registrert og trykk Neste.
Dersom du registrerer en reiseregning blir du spurt om litt mer omfattende
informasjon om reisen.

7. Sjekk at oppsummering ser riktig ut og trykk Send

5.2.1 Forsiden Reise og utlegg

— KT -

Reise og utlegg

Wizdd 1B m=

3. T 18052016 Kurs: >

Holmenkollsymposiet, Diagnostikk

4,
\
iy kjgretr

-+

Ny refesjon av uilegg

-+

My reisersgring

Forsiden Reise og utlegg kan inneholde:

Tilbake til meny, vises bare hvis du har tilgang til flere funksjoner
Tilgang til profil med mulighet for utlogging

Reiseregning som er under registrering

Legg til ny kjaretur

Legg til ny kvittering/ta bilde

Opprett ny refusjon av utlegg

Opprett ny kjgrebok

Opprett ny reiseregning

ONOoOOGORON =
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Om du har opprettet Reiseregning, Refusjon av utlegg eller Kjgrebok som ikke er
sendt i saksflyt, vil du se dem i en liste over punkt 6, 7, 8 med status Kladd. Har du
flere enn tre skjema i listen vil du se de eldste ved a trykke pil ned ved Eldre kladder.

Eldre kladder w

Hvilke funksjoner du har tilgang til vil veere avhengig av hva din arbeidsgiver har
bestemt skal veere tilgjengelig pr skjiematype. Det er for eksempel bare de som har
tilgang til a registrere utlegg i en kjgrebok som har tilgang til a legge til kvitteringer i
en kjgrebok.

For a starte registrering av refusjon av utlegg, kjgrebok eller reiseregning trykk pa Ny
Refusjon av utlegg (6), Ny kjgrebok (7) eller Ny reiseregning (8).

5.2.2 Opprett skjema

1. ° Reise og utlegg 2

Ny refusjon av utlegg

UTLEGGENE GJELDER
Tittel
Ansatt

4. Elise Evenssn
Arbeidsgiver

5' Kommune Demo
Arbeidsforhold

6- konsulent'Regnskap (80%)

'

‘ NESTE ‘ 8.

| AVBRYT | 9

Opprette Refusjon av utlegg, Kjgrebok eller Reiseregning:
1. Ga tilbake til forsiden Reise og utlegg
2. Gatil hjelpesiden
3. Fyll ut en tekst i Tittel som gjer at du kjenner igjen hvor du skal legge inn
kvitteringer og/eller kjgreturene. Hvis du ikke skriver noe kommer teksten som
er foreslatt i feltet. For reiseregning legger du inn formal med reisen.
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Ditt navn

Din arbeidsgiver

Ditt arbeidsforhold

Lagre som kladd for & opprette skjema og ga tilbake til forsiden Reise og
utlegg. Skjemaet ligger i listen, klar til & fa kvitteringer og kjgreturer knyttet til
seg.

Neste for a ga videre og starte registrering pa skjemaet

Avbryt for a ga tilbake til forsiden Reise og utlegg uten at skjemaet er
opprettet

No ok

© o

5.2.2.1 Hvis du har flere arbeidsforhold hos samme arbeidsgiver

Arbeidsforhold

P,

(.~ konsulentiRegnskap (30%)

Vielg huiket av dine arbeidsforhold kostnaden titharer

Arbeidsforhold ‘
kensulent/Regnskap (B80%) A ‘
konsulent/Regnskap (B0%)

| ferstekensulent /Lennsavdeling {20%) |

Hvis du har flere arbeidsforhold kan du endre arbeidsforholdet ved a trykke pa pil
under Arbeidsforhold og velge riktig arbeidsforhold.

5.2.2.2 Hvis du har flere arbeidsgivere innenfor samme konsern

Hvis du har flere arbeidsgivere kan du endre arbeidsgiver ved a trykke pa pil under
Arbeidsgiver og velge riktig arbeidsgiver.

5.3 Ny kvittering/ta bilde av kvittering

Du kan ta bilde av kvittering fra tre steder i Igsningen, ikonet vil alltid veere et kamera
©), ledetekst er Ny kvittering eller Ta bilde.

Nar du trykker Ny kvittering/Ta bilde far du opp kamerafunksjonen pa telefonen din

med sparsmal om du vil ta bilde eller hente fra et bildearkiv. Nar du har tatt bilde eller
valgt fra bildearkivet vil fglgende side komme opp.
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Sjekk kvitteringen 0o -~

Sjekk 3t hele kvateningen er synhy og 3t informasjonen er leselig. 1 -

3. T
. Prav igjen

\ LAGRE OG BESKRIV

3. e N | LAGRE SOM L&S KVITTERING I
6. — l AVBRYT J

Det er viktig at bildet viser hele kvitteringen og at informasjonen er leselig. Pa siden
ser du:
1. Kryss for & lukke siden, samme som Avbryt. Kvittering vil ikke bli lagret.
2. Bilde av kvitteringen, kan zoome ved a bruke telefonens zoom-funksjon eller
ved a trykke pa bildet og trykke pluss eller minus
3. Forkaster bildet og gir tilgang til kamerafunksjonen til telefonen
4. Lagrer bildet og gir tilgang til & spesifisere utleggsinformasjon til kvitteringen,
se 5.4
5. Lagrer bildet og lukker vinduet
6. Forkaster bildet og lukker vinduet

Trykker du pa Prev igjen forkaster du bildet og kan velge om du vil ta nytt bilde eller
hente bilde fra bildearkiv. Du kommer tilbake til dette vinduet nar du har tatt eller valgt
et nytt bilde.

Hvis du kom fra Nyit utlegg vil du bare ha tilgang til Lagre og Avbryt.

5.3.1 Hyvis kamera bare viser svart

Hvis kamera alltid blir svart nar du trykker pa Ny kvittering eller Ta bilde kan det
veere at kamerafunksjonen er blokkert i nettleseren. Du kan skru av dette ved & ga
inn pa telefonens innstillinger og apne for kamera i nettleseren.

5.3.1.1 Gi nettleser tilgang til kamera pa din mobil, eksempel med Iphone og
Safari

Ga til Innstillinger — Personvern — Kamera — Safari og skru pa
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N & Sac ] eecco TelaN ¥ o942 o . eeccoTela N ¥ 09.44 o - seccoTela N ¥ 09.40 o -
l " Innstillinger {Innstillinger  Personvern £ Parsanvern Kamera
MR Partalo  nstitinger Kontrollsenter
Stedstjenester Pé @ sotari O
Ikke forstyrr =SS
1) xontakter @ Messenger O
e N\
@ G it i Kalendere @ OneNote (/-
. f“ >
Sijam 66 ysstyrie Paminnelser .\ Snapchat ()
. o Appor som har bedt om tégang til Kameraet, vises hor.
Bakgrunn ‘ Bilder
c Lyder Biuetooth-deting
@ Toucnioog kode B Moo
D e = |
v
0 Personvern o
| Homekit
. s I1 Mediebibliotek
iTunes og App Store Bevegelse og kondisjon
Xalntdes Appor som ber o tigang R informasionen dia, biir Jagt

5.3.1.2 Gi nettleser tilgang til kamera pa din mobil, eksempel med Samsung og
Chrome

Ga til Innstillinger — Apper — Appstyring (velg ALLE) — Chrome — Tillatelser — Kamera
og skru pa

@ Skjerm WméaplivEPur:::ng\n Varsion 45.0.2623.105
- z & o i
Bevegelser og gester . Standardapper BEAKTIVER TVING STOPP
@ CarmodeStub
e
ops Lagring
Persantig @ Epost o Cheetah Mobile CleanMaster S. 160 MR v Entaturrine e biukt B Legring @
s
(5} Bakgrunnshilde Internett —_— Databruk 4 Mikrofon
ocoELKar néw
, @ o -y
0 Tema @ Kamera Posisjon ®
0 Laseskjerm og sikkerhet 0 Kontakter A
rsler
- Tils
() Personver og sikkerhet () Melginger il Chomecasisenerservice d
Angi som standard
() Enkel modus u Musikk ) ClirboardSavesenice Angioam stancdard
0 Tilgjengelighet @ SPlenner & ClipboardUIService
)
S -y
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