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ES1 - Ekstern skriftlig eksamen — informasjon til videreutdanningsstudenter om

hvordan de kan avlegge eksamen naermere hjemstedet.
Denne informasjonen er knyttet til falgende to dokumenter:
ES2 - Retningslinjer for ekstern skriftlig eksamen
ES3 - Sgknad om ekstern skriftlig eksamen (elektronisk)
https://skijemaker.app.uib.no/view.php?id=431678

| utgangspunktet arrangeres eksamen bare i Bergen. For enkelte videreutdanningsemner med skriftlig
skoleeksamen ved UiB kan du som student gis mulighet til 4 ta eksamen narmere hjemstedet hos en
eksamensarranggr som UiB kan godkjenne. Ekstern eksamen kan veere aktuell for deg som bor i
utlandet eller har lang reise innenlands for & komme deg til eksamen pa UiB.

Begrensninger:

1. Ikke alle videreutdanningsemner med skriftlig skoleeksamen tilbyr denne muligheten.

2. Kandidater med hjemstedsadresse i disse hordalandskommunene gis ikke anledning til a sgke om
ekstern eksamen: Askay, Austrheim, Bergen, Fjell, Fusa, Kvam, Lindas, Masfjorden, Meland, Os,
Ostergy, Radgy, Samnanger, Sund, Vaksdal, VVoss, @ygarden.

I Kostnader for deg ved ekstern eksamen:
Evt administrasjonsgebyr til ekstern eksamensarranger for & dekke kostnader til eksamensvakt, porto og
administrasjon. Gjer selv en avtale med eksamensarranggren om kostnader og oppgjer.

11. Dette ma du gjere for & kunne avlegge eksamen eksternt
1. Kontakt en godkjent eksamensarrangar (se pkt 111 nedenfor), og forhgr deg om de kan pata seg a
arrangere skriftlig eksamen for deg. Pa skoler er det rektor som er eksamensansvarlig, men kan
ha delegert denne myndigheten til andre ledere ved skolen. Tenker du & kontakte en
eksamensarranggr som ikke nevnt under pkt I11, ma du kontakte eksamen.evu@uib.no farst.

2. Send «ES2 - Retningslinjer for ekstern skriftlig eksamen» slik at eksamensarrangaren er
informert om hvilke arbeidsoppgaver en ekstern eksamen for UiB innebarer. Be samtidig om a

fa disse opplysningene:
a. Navn pa en eksamensansvarlig (vedkommende vil veere UiBs direkte kontaktperson for
eksamen)
Eksamensansvarliges direkte telefonnummer, mobiltelefonnummer og e-postadresse

Postadressen til eksamensarranger (for mottak av eksamensoppgaver)

d. Besgksadressen (gate) til eksamensarranger - serlig viktig i utlandet for mottak av
eksamensoppgaver med bud (TNT / DHL e.l.)
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3. Avtal med den eksterne eksamensarrangeren hvilken gkonomisk godtgjering de skal ha for & ta pa
seg oppgaven. Du gjar selv opp direkte med eksamensarrangaren. Vear oppmerksom pa at
besvarelsen, dersom den ikke kan skannes og sendes i epost, ma sendes med Postens «ekspress over
natt» eller DHL/ TNT, og at eksamensarranggren vil kunne belaste deg for denne kostnaden.

4, Nar du har fatt opplysningene du trenger fra eksamensarranggren, ma du fylle ut det elektroniske
skjemaet «ES3 - Sgknad om ekstern skriftlig eksamen». Dette skjemaet finner du pa denne
nettadressen:
https://skiemaker.app.uib.no/view.php?id=431678

5. Nar du sender inn skjemaet, gar det en automatisk e-post til eksamensansvarliges e-postadresse med
melding om dato og tid for eksamen, ditt navn, telefonnummer og e-postadresse.

6. UiB folger opp den videre eksamensadministrasjonen vis-a-vis den eksterne eksamensarranggren.

7. Dersom du skal sgke tilrettelegging ved eksamen, bar det spesifiseres i sgknaden at eksamen
skal tas eksternt. Etter eventuell innvilgning av tilrettelegging ved eksamen ved UiB, er du
selv ansvarlig for & kontakte ekstern eksamensansvarlig og forhgre deg om den samme
tilretteleggingen kan gjennomfares ved eksternt eksamenssted.

8. Skulle du bli syk eller av andre arsaker ikke kunne ga opp til eksamen, ma du huske a gi skriftlig
beskjed til
a. den eksterne eksamensarranggren
b. UiB pa e-post til eksamen.evu@uib.no
c. administrativ kontaktperson pa emnet du tar eksamen i

Trekkfrist er 14 dager far eksamen. Ved akutt sykdom e. I. etter trekkfrist, kontakt eksamen.evu@uib.no

I11. Enheter / institusjoner som UiB godkjenner som eksamensarranger

Eksamensansvarlig og -vakter ved enheter / institusjoner som UiB godkjenner, ma forsta norsk/skandinavisk
skriftlig og muntlig. Institusjonene ma dessuten veere innforstatt med norsk offentlig forvalting. Disse
godkjennes for avvikling av eksterne eksamener:

1. 1 Norge: offentlige ungdomsskoler, videregaende skoler, hagskoler og universiteter.

2. | Danmark og Sverige: tilsvarende som for Norge.

3. lutlandet for gvrig: normalt kun norske ambassader, evt norske skoler i utlandet, danske eller
svenske ambassader. Norske/danske/svenske konsulater kan godkjennes kun dersom
eksamensansvarlig og eksamensvakter er skandinaviskspraklige.

4. Andre kategorier institusjoner kan godkjennes kun etter naermere avtale. Kontakt
eksamen.evu@uib.no far du sender skjemaet ES3.

IV. Eksamensansvarlig
Eksamensansvarlig er ansvarlig for gjennomfgringen av ekstern eksamen og for at «ES2 - Retningslinjer
for ekstern skriftlig eksamen blir fulgt og skal utfere disse oppgavene:
1. skaffe eksamensvakter
2. spgrge for forsvarlig gjennomfaring av eksamen
3. taimot, oppbevare forsvarlig og dele ut tilsendte eksamensoppgaver, samt umiddelbart returnere
eksamensbesvarelser til oppgitt adressat skannet i epost eller som ekspressending

Med hilsen
KONTOR FOR ETTER- OG VIDEREUTDANNING, UiB
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